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Sprava soubort — cviceni

Oteviete dokument sprava_souboru_odpovedi_m2.docx. Odpovédi na otazky a ukoly

IVIETM Stiedni prumyslova skola elektrotechnicka, ECDL
LVNENS  Praha 10, V Uzlabiné 320 @

zapisujte do tabulky v souboru sprava_souboru_odpovedi_m?2.docx. Soubory a
slozky pro plnéni Gkoll 3-17 jsou pfiloZzeny v komprimovaném archivu cviceni_m2.zip.

Tento archiv si pred plnénim Gkold extrahujte do vami zvolené pracovni slozky.

1.

Jaky druh dokumentu ma priponu PPTX?
a) Textovy dokument
b) Videoklip
c) Prezentace

d) Zvukova nahravka

2.

Jaky objekt obvykle reprezentuje tato ikona? p—

a) Soubor s tabulkami -
b) Textovy dokument u

c) Prezentaci

d) Komprimovany archiv

3.
Kolik souborl obsahuje slozka cviceni_m2 (véetné podslozek)? Odpovéd zapiste do

souboru sprava_souboru_odpovedi_m2.docx.

4,
Zobrazte dialogové okno, ve kterém jsou uvedeny vlastnosti pevného disku vaseho

pocitaCe. Kopii tohoto okna vloZte do souboru sprava_souboru_odpovedi_m2.docx.

5.

Prejdéte do slozky cviceni_m2. Vytvorte zde novou slozku s nazvem Moje soubory.

6.

Ve slozce dopisy prejmenujte slozku odpovedi na Nové odpovédi.

7.
Prejdéte do slozky texty, ktera se nachazi ve slozce cviceni_m2. Souboru caj.doc

nastavte atribut Jen pro cteni.
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Kolik soubort typu DOCX se nachazi ve sloZce cviceni_m2 a vsech jejich podslozkach?

Odpovéd' zapiste do souboru sprava_souboru_odpovedi_m2.docx.

9.
Ve slozce cviceni_m2 a vsech jejich podslozkach najdéte vsechny soubory s nazvem
prace libovolného typu souboru. Poéet téchto nalezenych soubord zapiste do souboru

sprava_souboru_odpovedi_m2.docx.

10.
Kolik souborl typu PDF se nachazi ve slozce dopisy a vdech jejich podslozkach?

Odpovéd' zapiste do souboru sprava_souboru_odpovedi_m2.docx.

11.
Najdéte nejmensi soubor ve sloZzce cviceni_m2 a vSech jejich podslozkach. Nazev

souboru zapiste do souboru sprava_souboru_odpovedi_m2.docx.

12.
Ve sloZzce dopisy najdéte soubor ahoj.pdf. Tento soubor zkopirujte do slozky Moje

soubory, ktera se nachazi ve slozce cviceni_m2.

13.
Ze slozky Nové odpovédi, ktera se nachazi ve slozky dopisy, presunte vsechny obrazky

typu GIF do slozky Moje soubory.

14.

Ze slozky cviceni_m2 odstrante do koSe soubor caj.pdf.

15.

Prejdéte do koSe. Kopii okna kosSe vloZte do souboru sprava_souboru_odpovedi.docx.

16.

Ve sloZce cviceni_m2 vytvorte zastupce slozky texty.

17.
Slozku dopisy ve sloZce cviceni_m2 zkomprimujte. Komprimovany archiv pojmenujte

dopisy.zip.
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