[bookmark: _GoBack]Zde vložte informace z nápovědy:
Orientaci na výšku (svisle) nebo na šířku (vodorovně) je možné zvolit pro celý dokument nebo pro část dokumentu.
[bookmark: _Toc265236041]Změna orientace celého dokumentu
1. Klikněte na Rozložení stránky > Orientace.
[image: Možnosti orientace stránky]
2. Klikněte na Na výšku nebo Na šířku.
 POZNÁMKA    Po změně orientace se titulní stránky v galerii titulních stránek změní tak, aby odpovídaly zvolené orientaci.
[bookmark: _Toc265236042]Použití různých orientací ve stejném dokumentu
Někdy můžete chtít, aby určité stránky nebo oddíly dokumentu měly jinou orientaci než ostatní. Word umístí vybraný text na jeho vlastní stránku a okolní text na samostatné stránky.
1. Vyberte stránky nebo odstavce, u kterých chcete změnit orientaci.
2. Klikněte na Rozložení stránky > ikona pro otevření dialogového okna Vzhled stránky.
[image: Tlačítko, které otevře okno Vzhled stránky]
3. V okně Vzhled stránky v části Orientace klikněte na tlačítko Na výšku nebo Na šířku.
[image: Tlačítka Na výšku a Na šířku v okně Vzhled stránky]
4. Klikněte na pole Použít na a na položku Na vybraný text.
[image: Možnosti orientace stránky]
 POZNÁMKA    Word automaticky vloží před a za text s novou orientací stránky konce oddílů(Konec oddílu: Značka, která označuje konec oddílu. Konec oddílu uloží formátovací prvky oddílu, například okraje, orientaci stránky, záhlaví a zápatí a posloupnost čísel stránek.). Pokud je dokument už rozdělený na oddíly, můžete kliknout do oddílu (nebo vybrat víc oddílů) a orientaci změnit jenom ve vybraných oddílech. Přečtěte si, jak zjistit, kde jsou konce oddílů v dokumentu.
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