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Tiskové vystupy — cvi€eni

Soubory pro plnéni UkolG jsou pfilozeny v komprimovaném archivu s ndzvem

cviceni_tisk_m3.zip. Tento archiv si pfed plnénim Ukold extrahujte do vami zvolené

pracovni slozky.

1.
Otevrete dokument vystupy.docx ze slozky cviceni_tisk_m3. Soubor ulozte pod
nazvem vystupy_oprava.docx do stejné slozky. Nastavte velikost stranky na A4.

Zmeény v dokumentu ulozte.

2.

Nastavte pravy a levy okraj stranky na 2,5 cm. Zmény v dokumentu ulozte.

3.
Prejdéte na posledni stranku dokumentu. Bezprostfedné pred nadpis 1.3.12 Priloha

vlozte konec stranky. Zmény v dokumentu ulozte.

4.
V celém dokumentu provedte kontrolu pravopisu. Pravopisné chyby opravte. Cizi slova

do slovniku nepfidavejte. Zmeény v dokumentu ulozte.

5.
Do zahlavi dokumentu vlozte vlevo datum, které se bude automaticky aktualizovat.
Vpravo do zahlavi viozte pole se jménem autora dokumentu. Zmény v dokumentu

ulozte.

6.
Do zapati dokumentu vloZzte vpravo automatické Ccislovani stranek. Zmény

v dokumentu ulozte.

7.

Soubor vystupy_oprava.docx vytisknéte. Vytisknéte pouze prvni pét stran. Pro tisk
pouzijte virtudlni PDF tiskdrnu. Tisk ulozte do souboru tisk.pdf do slozky
cviceni_tisk_m3. Dokument vystupy_oprava.docx uloZzte a zaviete. Ukoncete praci

s textovym procesorem.
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