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Sprava tabulek a formatovani bunék — cviceni

Soubory pro plnéni Ukoll jsou pfilozeny v komprimovaném archivu s ndzvem

cviceni_sprava_tabulek_m4.zip. Tento archiv si pfed plnénim Ukoll extrahujte do

vami zvolené pracovni slozky.

1.
Otevrete dokument prospéch.xlsx ze slozky cviceni_sprava_tabulek_m4. Na listu
3.B odstrarite sloupec G. Dale pred sloupec A pridejte novy sloupec. Zmény v souboru

ulozte.

2.
Na listu 3.B odstrante prazdny fadek 10. Upravte vysku Fadku 11 na hodnotu 15.
Pomoci vhodného néastroje upravte $itku sloupce D tak, aby se $itka sloupce pFizpUsobila

presné obsahu sloupce. Zmény v souboru ulozte.

3.
Na listu filmy ukotvéte pricky tak, aby se prvni az treti fadek pri pohybu v tabulce
nehybaly a byly vzdy viditelné. Na listu s ndzvem pFicky uvolnéte ukotvené pricky.

Zmeény v souboru ulozte.

4,
Odstrarite list s ndzvem graf. Vytvorte novy list a pojmenujte ho prvni list. Zmény

v souboru ulozte.

5.
List s nazvem prvni list presunte v ramci seSitu tak, aby se nachazel pred listem 3.B.
Zmény v souboru ulozte. Nastavte barvu karty (ouska) listu prvni list na modrou.

Zmény v dokumentu ulozte a soubor zavrete.

6.

Oteviete dokument formatovani.xlsx ze slozky cviceni_sprava_tabulek_m4. Slucte
oblast bunék C3:K3 tak, aby byl obsah sloucenych bunék zarovnan na stfed. Do
slouCenych bunék zapiste text Vydaje domacnosti v jednotlivych mésicich. Dale
obsah sloucené oblasti naformatujte pismem Arial, velikost 18 bod{, tuény fFez
pisma. Sloucené oblasti bunék C3:K3 nastavte barvu vyplné na Zzlutou. Zmény

v souboru ulozte.
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7.

Nastavte orientaci (sklon) textu v oblasti bunék D6:K6 na 0°. Zmény v souboru ulozte.

8.

Obsah oblasti bunék E7:E10 zarovnejte doprava. Text v burice C14 pomoci vhodného

nastroje zalomte. Zmény v souboru ulozte.

9.
V bunce D14 nastavte format data tak, aby se mésic zobrazoval slovy, tedy

4. bFrezna 2015. Zmény souboru ulozte.

10.

Oblast bunék H7:K11 naformatujte tak, aby se hodnoty zobrazovala se symbolem mény

K¢ a bez desetinnych mist. Zmény v souboru ulozte.

11.

Format bunky D14 zkopirujte do bunky J14. Na listu format cisla naformatujte obsah
bunék D6:D10 tak, aby se Cisla zobrazovala s oddélenim tisicim a se dvéma
desetinnymi misty. Zmény v souboru uloZzte a soubor uzaviete. Ukoncete praci

s tabulkovym procesorem.
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