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Tiskové výstupy – cvičení 
Soubory pro plnění úkolů jsou přiloženy v komprimovaném archivu s názvem 

cviceni_tiskove_vystupy_m4.zip. Tento archiv si před plněním úkolů extrahujte do 

vámi zvolené pracovní složky. 

 
1.  

Otevřete dokument nastavení.xlsx ze složky cviceni_tiskove_vystupy_m4. Na listu 

3.B nastavte orientaci stránky na šířku. Změny v souboru uložte. 

 
2.  

Na listu 3.B nastavte velikost stránky na A4. Změny v souboru uložte. 

 
3.  

Na listu 3.B nastavte pravý a levý okraj stránky na hodnotu 2 cm. Změny v souboru 

uložte. 

 
4.  

Na listu filmy nastavte stránku tak, aby se na každé straně automaticky tisklo záhlaví 

tabulky (řádek 3). Změny v souboru uložte. 

 
5.  

Na listu filmy upravte vzhled stránky tak, aby se stránka tiskla na 80 % normální 

velikosti. Změny v souboru uložte. 

 
6.  

Na listu příčky vymažte z pravé části záhlaví automatické pole zobrazující název 

souboru. Změny v souboru uložte. 

 
7.  

Na listu příčky přidejte do levé části zápatí automatické pole zobrazující počet 

stránek. Změny v souboru uložte. 

 
8.  

Na listu 3.B vypněte zobrazení mřížky. Změny v souboru uložte. 

 
9.  

Na listu 3.B proveďte takové nastavení, aby se tisklo záhlaví listu s názvy řádků a 

sloupců. Změny v souboru uložte. 
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10.  

List 3.B vytiskněte. Pro tisk použijte virtuální PDF tiskárnu. Tisk uložte do souboru 

tisk.pdf do složky cviceni_tiskove_vystupy_m4. 

 
11.  

Vytiskněte pouze graf na listu graf. Pro tisk použijte virtuální PDF tiskárnu. Tisk uložte do 

souboru graf.pdf do složky cviceni_tiskove_vystupy_m4. Změny v souboru uložte a 

soubor zavřete. Ukončete práci s tabulkovým procesorem. 


