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Formatovani textu a prace s tabulkami — cvic¢eni

Soubory pro plnéni UkolG jsou pfilozeny v komprimovaném archivu s ndzvem

YIS Stredni prumyslova skola elektrotechnicka, e
VNS Praha 10, V Uzlabine 320 @ European Computer

Driving Licence

cviceni_formatovani_a_tabulky_m6.zip. Tento archiv si pfed plnénim GkolG

extrahujte do vami zvolené pracovni slozky.

1.
Otevrete soubor holan.pptx ze slozky cviceni_prezentacni_program_m6. Otevienou

prezentaci ulozte do stejné slozky pod ndzvem opravy holan.pptx.

2.
Na prvnim snimku prezentace pridejte podnadpis Predstaveni firmy. Zmény

v prezentaci ulozte.

3.
Na druhém snimku odstrante cely ctvrty bod odrazkového seznamu. Snimek upravte

tak, aby mél odrazkovy seznam pouze 5 polozek. Zmény v prezentaci ulozte.

4.
Ze Sestého snimku s nadpisem Provozovani cestovni kancelare presunte text Poradani
veletrhii a dalsich akci na paty snimek s nadpisem Predmét Cinnosti tak, aby byl tento

text posledni polozkou odrazkového seznamu. Zmény v prezentaci ulozte.

5.
Nadpis na patém snimku naformatujte velikosti pisma 44 bod& a odstrante format

tuéného Fezu pisma. Zmény v prezentaci uloZte.

6.

Nadpis na druhém snimku zarovnejte doleva. Zmény v prezentaci ulozte.

7.
Posledni polozku odrazkového seznamu na druhém snimku odsad'te stejné jako Ctyfi

zbyvajici poloZzky. Zmény v prezentaci ulozte.

8.
Prejdéte na tFeti snimek. U odrdzkového seznamu nastavte mezery za odstavcem

12 bodti. Zmény v prezentaci ulozte.
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Prejdéte na sedmy snimek. Cislovany seznam privodcl zménte na odrazkovy.

Zmeény v prezentaci ulozte.

10.
Prejdéte na posledni snimek v prezentaci. Do tabulky pridejte novy radek a to mezi

radky s Udaji o pobockach Brno a Ostrava. Zmeény v prezentaci ulozte.

11.
Do vlozeného prazdného fadku zapiste nasledujici udaje:
| Kolin | 2 859 | 2956 3025

Zmény v prezentaci ulozte.

12,

Obsah zahlavi tabulky zarovnejte na stfed. Zmény v prezentaci ulozte.

13.
Vysku prvniho rfadku tabulky nastavte na 10 cm. Zmény v prezentaci ulozte a soubor

zaviete. Ukoncete praci s prezenta¢nim programem.
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