PRA|GA

IVIETM Stiedni prumyslova skola elektrotechnicka, —
( ) BAYN[EUS Praha 10, V Uzlabine 320 @ European Computer
e Ml E-learning ECDL

Driving Licence

Prezenta€ni program a priprava prezentace — cviceni

Soubory pro plnéni UkolG jsou pfilozeny v komprimovaném archivu s ndzvem

cviceni_prezentacni_program_me6.zip. Tento archiv si pfed plnénim Gkoll extrahuijte

do vami zvolené pracovni slozky.

1.
Otevrete prezentaci uGvod.pptx ze slozky cviceni_prezentacni_program_me6.

Otevrenou prezentaci ulozte do stejné slozky pod ndzvem napovéda.pptx.

2.
Spustte napovédu programu Powerpoint. V ndpovédé naleznéte informace o vlozZeni
grafu. Zkopirujte alespon jednu vétu o tomto tématu do snimku v souboru

napovéda.pptx. Zmény v souboru ulozte a soubor zavrete.

3.
Otevrete prezentaci praha.pptx. Otevienou prezentaci ulozte ve formatu RTF do slozky

cviceni_prezentacni_program_m6 pod nazvem osnova.rtf.

4.
Pokracujte v prezentaci praha.pptx. Nastavte v prezentaci motiv ulozeny v souboru
motiv.thmx, ktery je ulozeny ve slozce cviceni_prezentacni_program_m6. Zmény

v prezentaci uloZte.

5.
Zmérite rozlozeni prvniho snimku na rozloZzeni Uvodni snimek. Zmény v prezentaci

ulozte.

6.

Odstrante posledni snimek s nadpisem Ekonomika. Zmény v prezentaci ulozte.

7.
Otevrete soubor historie.pptx uloZzeny ve sloZce cviceni_prezentacni_program_me6.
Snimek s nadpisem Strucna historie mésta zkopirujte do prezentace praha.pptx za

druhy snimek prezentace. Zménu v prezentaci ulozte. Soubor historie.pptx zavrete.
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Za posledni snimek prezentace pridejte novy snimek s rozlozenim Zahlavi c¢asti. Do
horniho textového pole zadejte text Dékuji za pozornost. Dolni textové pole

odstrante. Zmény v prezentaci ulozte.

9.
Do pravého horniho rohu vsech snimkd viozte obrazek praha.gif ze slozky
cviceni_prezentacni_program_m6 pomoci vhodného nastroje tak, aby nebylo nutné

vkladat obrazek na kazdy snimek zvlast. Zmény v prezentaci ulozte.

10.
Upravte zahlavi a zapati snimk{ tak, aby se zobrazovalo datum 10. zafi 2014, d&islo
snimku a nezobrazoval se text Prezentace o Praze. Prezentaci upravte tak, aby se

tyto informace nezobrazovaly na dvodnim snimku. Zmény v prezentaci ulozte.

11.
Snimek s nadpisem Geografie presufite na predposledni misto v poradi snimkl

v ramci prezentace. Zmeény v prezentaci ulozte.

12.
Pouze u snimku s nadpisem Charakteristika mésta nastavte pozadi snimku na plnou

barvu dle vaseho vybéru. Zmény v prezentaci uloZte.

13.
Nastavte méritko zobrazeni prezentace na 85 %. Zmény v prezentaci ulozte a soubor

zaviete. Ukoncete praci s prezenta¢nim programem.
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