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Prezentační program a příprava prezentace – cvičení 
Soubory pro plnění úkolů jsou přiloženy v komprimovaném archivu s názvem 

cviceni_prezentacni_program_m6.zip. Tento archiv si před plněním úkolů extrahujte 

do vámi zvolené pracovní složky. 

 
1.  

Otevřete prezentaci úvod.pptx ze složky cviceni_prezentacni_program_m6. 

Otevřenou prezentaci uložte do stejné složky pod názvem nápověda.pptx. 

 
2.  

Spusťte nápovědu programu Powerpoint. V nápovědě nalezněte informace o vložení 

grafu. Zkopírujte alespoň jednu větu o tomto tématu do snímku v souboru 

nápověda.pptx. Změny v souboru uložte a soubor zavřete. 

 
3.  

Otevřete prezentaci praha.pptx. Otevřenou prezentaci uložte ve formátu RTF do složky 

cviceni_prezentacni_program_m6 pod názvem osnova.rtf. 

 
4.  

Pokračujte v prezentaci praha.pptx. Nastavte v prezentaci motiv uložený v souboru 

motiv.thmx, který je uložený ve složce cviceni_prezentacni_program_m6. Změny 

v prezentaci uložte. 

 
5.  

Změňte rozložení prvního snímku na rozložení Úvodní snímek. Změny v prezentaci 

uložte. 

 
6.  

Odstraňte poslední snímek s nadpisem Ekonomika. Změny v prezentaci uložte. 

 
7.  

Otevřete soubor historie.pptx uložený ve složce cviceni_prezentacni_program_m6. 

Snímek s nadpisem Stručná historie města zkopírujte do prezentace praha.pptx za 

druhý snímek prezentace. Změnu v prezentaci uložte. Soubor historie.pptx zavřete. 
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8.  

Za poslední snímek prezentace přidejte nový snímek s rozložením Záhlaví části. Do 

horního textového pole zadejte text Děkuji za pozornost. Dolní textové pole 

odstraňte. Změny v prezentaci uložte. 

 
9.  

Do pravého horního rohu všech snímků vložte obrázek praha.gif ze složky 

cviceni_prezentacni_program_m6 pomocí vhodného nástroje tak, aby nebylo nutné 

vkládat obrázek na každý snímek zvlášť. Změny v prezentaci uložte. 

 
10.  

Upravte záhlaví a zápatí snímků tak, aby se zobrazovalo datum 10. září 2014, číslo 

snímku a nezobrazoval se text Prezentace o Praze. Prezentaci upravte tak, aby se 

tyto informace nezobrazovaly na úvodním snímku. Změny v prezentaci uložte. 

 
11.  

Snímek s nadpisem Geografie přesuňte na předposlední místo v pořadí snímků 

v rámci prezentace. Změny v prezentaci uložte. 

 
12.  

Pouze u snímku s nadpisem Charakteristika města nastavte pozadí snímku na plnou 

barvu dle vašeho výběru. Změny v prezentaci uložte. 

 
13.  

Nastavte měřítko zobrazení prezentace na 85 %. Změny v prezentaci uložte a soubor 

zavřete. Ukončete práci s prezentačním programem. 


